Gobemagién de
Narino

Republica de Colombia

DECRETO __ RB&6 DE 2013

( 13 SEP Z0id)

Y

Por el cual se modifica el Decreto No. 362 de 2002.
EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DE NARINO
En uso de sus atribuciones legales y
CONSIDERANDO:

Que mediante decreto No. 362 de 24 de abril de 2002 se cred y reglamento el Comité de
Archivo de la Gobernacién de Narifo.

Que la Ley General de Archivos define el Sistema Nacional de Archivos como un conjunto
de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibilitan la homogenizacion y
normalizacion de los procesos archivisticos, promueven el desarrollo de estos centros de
informacién, la salvaguarda del patrimonio documental y el acceso de los ciudadanos a la
informacién y a los documentos; estableciendo que los organismos que Integran el Sistema
Nacional de Archivos son el Archivo General de la Nacion, los archivos de las entidades del
Estado en sus diferentes niveles de la organizacion administrativa, territorial y por servicios.

Que el Decreto 2578 de diciembre 13 de 2012, reglamento el Sistema Nacional de Archivos
y establecio la Red Nacional de Archivos, y en su articulo 4 decreto “Instancias Asesoras:
Se establecen las siguientes instancias asesoras en materia de aplicacion de la politica
archivistica: a) En el orden nacional el Comité de Desarrollo Administrativo establecido en el
Decreto 2482 de 2012, el cual cumplira entre otras funciones de Comité Interno de Archivo.
b) En el orden territorial los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos creados por
la Administracion Departamental y Distrital segun el caso. ¢) En las entidades territoriales
los Comités Internos de Archivo, creados en las entidades publicas, asi como en las
entidades descentralizadas, auténomas de los municipios, distritos y departamentos,
y en las entidades privadas que cumplan funciones ptblicas’

Que el Decreto 2578 de diciembre 13 de 2012, en su articulo 14 decretd: “ Las entidades
terriforiales  en los departamentos, distritos y municipios estableceran mediante acto
administrativo un Comité Interno de Archivo cuya funcion es asesorar a la alta direccion de
la entidad en materia archivistica y gestion documental, definir las politicas, los programas
de trabajo y los planes relativos a la funcion archivistica institucional, de conformidad con la
Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias.”

Que revisado el Decreto No. 362 de 2002, el mismo debe actualizarse para dinamizar su
funcionamiento, para dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto No. 2578 de 2012.

En merito de lo expuesto este Despacho,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- El Articulo primero del Decreto No. 362 de 2002 quedara asi:
Créase el Comité Interno de Archivo de la Gobernacion de Narifio, cuya funcién es asesorar
a la alta direccion en materia archivistica y de gestion documental, definir las politicas, los
programas de trabajo y los planes relativos a la funcion archivistica institucional, de
conformidad con la Ley 594 de 2000 y demas normas concordantes”
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ARTICULO SEGUNDO.- El Articulo segundo del Decreto 362 de 2002 quedara asi:

“Para el cumplimiento de su mision el Comité Interno de Archivo de la Gobernacion de
Narifio, ejercera, las siguientes funciones:

1. Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacion de la normatividad archivistica.

2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion de fa entidad,

3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion documental de la
entidad y enviarlas al Archivo General de fa Nacion Jorge Palacios Preciado para su
registro.

4. Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de valoracion
documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el efecto cree el
Archivo General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion archivistica de la
entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacion en la gestion de documentos electronicos de conformidad con lo
establecido en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

6. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electrénicos presentado por
el area de archivo de la respectiva Entidad.

7. Aprobar el plan de asequramiento documental con miras a proteger los documentos
contra diferentes riesgos.

8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y adoptar las
decisiones que permitan su implementacion al interior de la respectiva entidad,
respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la informacion en la
Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion archivistica interna y la
gestion documental.

10. Aprobar el programa de gestion documental de la entidad.

11. Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electronicos que requiera la entidad

para el desarrollo de sus funciones y procesos.

12. Acompaniar la implementacion del Gobierno en Linea de la entidad en lo referente a al

impacto de éste sobre la gestion documental y de informacion.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de Archivos,

propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion archivistica.

14. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten la gestion

de documentos e informacién, tanto en formato fisico como electronico.

15. Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que

contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas' que deberan servir de respaldo de las deliberaciones

y determinaciones tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencion documental y tablas

de valoracion documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, en los

aspectos relativos a la gestion documental.”

ARTICULO TERCERO - El Articulo cuarto del Decreto 362 de 2002 quedara asi:
“El Comité Interno de Archivo de la Gobernacion de Narifio estara integrado por:

1. La Subsecretaria Administrativa quien lo presidira;

El Profesional Universitario responsable del Archivo, quien actuara como secretario
técnico.

El jefe de la Oficina Juridica;

El jefe de la Oficina de Planeacion o la dependencia equivalente;

b
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5. El Profesional Universitario responsable del area de Sistemas o de Tecnologias de la
Informacién.

6. El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendra voz pero no voto, o quien haga sus
Veces.

7. Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o particulares que
puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité (funcionario de otras
dependencias de la entidad, especialistas, historiadores o usuarios externos entre otros)

PARAGRAFO PRIMEROQ: La Secretaria Técnica del Comité Interno de Archivo sera la
encargada de preparar el orden del dia y la documentacion que deba presentarse a la
respectiva sesion, de levantar el acta de cada reunién y someterla a la aprobacion y firma de
todos los que en ella intervengan y de comunicar las decisiones adoptadas por el Comité.

PARAGRAFO SEGUNDO.- El Comité de Archivo se reunira ordinariamente una vez cada
mes y la convocatoria a sus miembros la hara el Secretario Técnico en forma escrita, con
una antelacién no inferior a tres dias habiles o cuando las circunstancias lo ameriten.

PARAGRAFO TERCERO.- El quorum deliberatorio del Comité de Archivo sera de la mitad
mas uno sus integrantes.

ARTICULO CUARTO.- El presente decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en San Juan de Pasto, alos 1 } CEP 7013

L DELGA qg@

rnador de Narino

»Revisd: Carlos Albéd Maigual A. - Jefe Oficina Juridica ()

Proyecto: Diana Andrade Martinez — Subsecretaria Administrativa
Adriana Fajardo Guevara - Profesional Universitario
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